N

b4b

KORISNICKO UPUTSTVO

eEvidencije

Autor: B4B (Novembar, 2020.)

https://www.b4b.systems/



https://www.b4b.systems/

ol

OPSTE ODREDBE

Ovaj priru¢nik treba da sluzi kao vodic za sve korisnike aplikacije eEvidencije. Sistem je
razvijen od strane komanije “b4b” i isti je vlasniStvo kompanije. Fajlovi izvezeni iz ove aplikacije
zadovoljavaju sve uslove propisane u Uputstvu o dostavljanju podataka iz knjgovodstvanih
evidencija objavljenom u Sluzbenom glasniku BiH, broj 83/19 kao i u Tehni¢kom uputstvu.

Kompanija “b4b” zadrzava sva autorska prava. Svaka neovlastena distribucija ili
umnoZavanje uputstva krsi Zakon o autorskom pravu. Kompanija “b4b” zadrzava pravo da
preduzme neophodne pravne radnje u slucaju krsenja autorskih prava.

Korisnik aplikacje je prije pocetka koristenja duzan osigurati minimalne tehnicke uslove
portrebne za rad aplikacije (instaliran neki od internet pretraZivaca - Internet Explorer, Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera i sl. i internet konekcija).

Za sva tehnicka pitanja ili eventualne poteskoée u radu aplikacije molimo da pisete na mail
support@b4b.systems .

https://www.b4b.systems/
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1. Pokretanje aplikacije

Aplikacija se pokrece klikom na sljededi link https://el-evidencije.b4b.systems ili kopiranjem

istog u neki od internet pretrazivaca.

Za pristup aplikaciji svakom korisniku sistema ¢e biti dodijeljeni parametri za pristup (email i
lozinka) koje je potrebno upisati u ponudena polja (Sliaka 1.).

A

b4b

Email

Email

Password

Password

Slika 1. — Logovanje na aplikaciju

Nakon unesenih parametara, potrebno je kliknuti na dugme Log in i aplikacija ¢e biti pokrenuta
(Slika 2).

Testni obveznik - (@ Demo korisnik ~

= Elekironske evidencije Isporke  Nabavke  lzvoz datoteke

a

Isporuke
1212 € >

lznos lznos Iznos

Iznos fakture za lznos
lznos izlamog Osnovica za obratun kznos izlazno PDV iziaznog POV ulaznog POV ulaznog PDV

lnos izvone isporuke  fakwre za Osnovica za
intomne na osnovu ostale  obratun POV za POV zaisporuku POV za isporuku zaisporuku  koji so unosi koji so unosi koji se unasi
Redsi broj Datum lznos fskture  fakturs u izvomih  isporuke  isporuku irvidenu iavibenu  iavidenu ficu koje  invisenu licukoje  upoljed?  wpoljedd  wpoljedd
izknjige  Tip Broj izdavanja  Naziv  Sjedidte PDV broj JIB broj ill vanposlovne carinskih oslobodene i ije nije registrovan POV POV POV
[J Period isporuka dokumenta dokumenta dokumenta kupca kupca  kupca kupca dokumenta svrhe Isprava POVa POV obvemniku POV cbvezniku obveznik POV obweznik prijave prijave prijave
0O 2001 2 JCI (izvoz) RN-02 02012020 KUPAC2 ULICA2, A123 17.00 000 17.00 000 0.00 0o 000 0.00 000 0.00 0.00
OPSTINA
O 200 1 Izlazna RN-01 01012020  KUPACT ULICAY, 218478010001 4218478010001 17.00 000 0.00 000 100.00 17.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
faktura 2a OPSTINA
robu | usluge
izzemije

Slika 2 — Pregled unesenih vrijednosti
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2. Opsta podeSavanja i izbor obveznika

U gornjem lijevom uglu, u padaju¢em meniju nalaze se informacije o poreskom obvezniku u cijem
kontekstu se pregleda aplikacija. Imajuci u vidu ¢injenicu da registracija za pristup aplikaciji radi na nivou
korisnika, jasno je da jedna osoba mozZe imati vezu prema vise obveznika, te samim tim padajuéi meni
prikazan na slici 3. sluZi za izbor obveznika za koga korisnik Zeli da radi u aplikaciji.

Testni obveznik ~

+ Testni obveznik
Testni obveznik 1

Testni obveznik 2

Slika 3 — Izbor obveznika

Pored menija za izbora obveznika prikazan je naziv ulogovanog korisnika (Slika 4). Klikom na
strelicu pored, prikazane su tri stavke:

. Demo korisnik ¥

Precice

Postavke

Odjavi se
Slika 4 — Podesavanje opstih informacija
- Prvau nizu je Precice. Precice na tastaturi su tipke ili kombinacije tipki koje pruzaju alternativni
nacin za nesto Sto biste obi¢no radili miSem. Npr. ukoliko Zelite da sauvate uneseni

podatak mozete kliknuti na tastaturi na tipke Alt + S i isti ¢e biti sacuvan.

- Nakon toga slijede Podesavanja/Postavke. Klikom na stavku menija Podesavanja otvara se prozor
na kojem moZe da se vrsi izbor jezika koji ¢e sluZiti za prikaz svih formi u sistemu (Slika 5).

https://www.b4b.systems/
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Promjeni Moje postavke

Demo korisnik
Promijeni Sifru

Jezik Bosnian / bosanski jezik

Slika 5 - Podesavanja

Pored navedenog, u gornjem lijevom uglu je link za Izmjenu lozinke. Klikom na link otvara
se prozor prikazan na slici 6. Potrebno je popuniti sva polja i kliknuti na dugme Promjena lozinke

da bi nova lozinka postala vaZeéa.

Stara lozinka
Nova Sifra

Potvrdi novu $ifru
Promieni Sifru  JeliEh

SLika 6. — Izmjena lozinke

Treca stavka u meniju je Odjavi se. Za odjavu sa aplikacije potrebno je kliknuti na istu.

https://www.b4b.systems/
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3. Evidentiranje i pregled faktura

Klikom na stavku menija Isporuke ili Nabavke, koja se nalazi u gornjem lijevim uglu ekrana vrsi se
pregled postojecih, ve¢ evidentiranih faktura kao i unos novih (Slika 2.).

Nakon izbora odgovarajuceg tipa fakture (isporuke ili nabavke), otvori¢e se prozor na kojem su
prikazane sve do sada evidentirane fakture, kao i dugme za kreiranje nove. Klikom na Kreiraj otvara se
forma za unos svih polja propisanih u Uputstvu o dostavljanju podataka iz knjigovodstvenikh evidencija
elektronskim putem, za odabrani tip fakture (Slike 7 i 8). Polja oznacena ljubi¢astom/plavom bojom su
obavezna za unos, da bi se forma mogla sacuvati. Dakle, ako npr. popunimo samo polje Period i kliknemo
na Sacuvaj sistem ¢e nas upozoriti da nismo popunili sva obavezna polja.

Pearlod

Rednl broj Iz knjigs lsporuka
Tip dokumentz

Broj dokumenta

Datum lzdavanja dokumenta

Jellzvoz?

O

Ino usluge?

O

Kupac nlje POV obveznik?
O

Mazlv kupca

Sjedlite kupca
POV bro] kupca
JIE bro] kupea

Iznos fakiure Il dokumenta
0.00

Iznos Interne fakiure u vanposiovne svine

0.00

Iznoe fakiure za lzvozne lsporuke na cenovu Izvoznin carinakin lsprava
0.00

Iznos fakfure za ostale lsporuke celobodens POV-a
0.00

Oanovica za obradun POV za Isporuku Izvrésnu reglstrovanom PDV obvezniku
0.00

Iznos IzZiaznog POV za laporuku Izvréeny ragistrovanom POV obvezniku
0.00

Oenovica za obradun POV za lsporuku lzvrdenu licu koje nije reglstrovan POV sbveznik
0.00

Iznos Iziazneg POV 23 leporuku Izvrdenu licu koje nije registrovan POV obveznik
0.00

Iznos Iziazneg POV koll 88 uncel u polje 32 POV prijave
0.00

Iznoe ulaznog POV kojl g6 unosl u polje 33 POV prijave
0.00

Iznoe ulaznog POV kojl 26 unosl u polje 34 POV prijave
0.00

Slika 7 - Isporuke

https://www.b4b.systems/
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Rednl broj Iz knjige nabavkl
Tip dokumenta

Ero] dokumenta

Datum lzdavanja dokumenta
Datum prifama dokumanta
JCluvaz?

Ino usluga?

]

Dobavijaé nije PDV obveznlk?
]

Nazlv dobavijada

Sjedidte dobavijada
POV broj dobavijaéa
JIE broj dobavijada

Iznos fakture NI dokumenta bez POV
0.00
Iznos fakture NI dokumenta 83 POV
0.00

Iznos paudaing naknade
0.00

lznos ulaznag POV
0.00

Iznoe ulaznog POV kol s moke odbitl
0.00

Iznoe ulaznog POV kojl se ne mols odbitl

0.00

Iznog ulaznog POV kojl se ne moks odbitl 2 kojl 26 unosl u polje 32 POV prijave
0.00

Iznoe ulaznog POV kojl se ne moks odbitl 2 kojl 26 unosl u polje 33 POV prijave
0.00

Iznoe ulaznog POV kojl se ne moks odbitl 2 kojl 26 unosl u polje 34 POV prijave
0.00

Slika 8 — Nabavke

Pored polja propisanih Uputstvom o dostavljanju podataka iz knjigovodstvenikh evidencija
elektronskim putem, postoje i tri checkbox-a: JCI Uvoz/Izvoz, Ino usluge i Kupac/Dobavlja¢ nije PDV
obveznik. Ova polja su postavljena kako bi se izbjegla moguénost greske prilikom izvoza unesenih vrijednsti
i u potpunosti zadovoljio format propisan Tehnickom uputstvom. Ukoliko je potrebno, moguce je oznaciti
samo jednu od ponudenih opcija.

- Polje JCl Uvoz/Izvoz - Dokumenti u vezi sa uvozom i izvozom koje obveznik primi od dobavljaca ili
ispostavi prema ino kupcu evidentiraju se pojedinatno po svakom primljenom/izdatom
dokumentu. Ukoliko se radi o uvozu/izvozu dobara, prilikom evidentiranja carinske deklaracije
potrebno je izabrati Tip fakture 04 i oznaciti polje JCI uvoz/izvoz. U tom slucaju, bez obzira sta
korisnik upiSe u polja PDV broj i JIB sistem ¢e prilikom izvoza u .csv fajl u tim poljima prikazati 12
odnosno 13 nula.

- Ino usluge — prilikom evidentiranja ino usluga potrebno je izabrati Tip fakture 05 (ostalo) i oznaditi
polje Ino usluge. U ovom slucaju, bez obzira sta korisnik unese u polje PDV broj i JIB sistem ¢ée
prilikom izvoza u .csv fajl ta polja ostaviti prazna.

https://www.b4b.systems/
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- Kupac/Dobavlja¢ nije PDV obveznik — Ako se oznaci ovo polje sistem ¢ée onemoguditi unos
vrijednosti u polje PDV broj. Polje JIB moZe ostati prazno ili korisnik moze unijeti JIB, ukoliko isti
postoji. Ako korisnik unese JIB broj, isti ¢e biti izvezen u csv fajl. Preporuka je da se u polje JIB ne
unosi maticni broj zbog zastite licnih podataka.

Napomena: Ukoliko se korisnik sitema odluci da ne koristi gore navedena checkbox polja tj.
kombinacije polja, treba voditi racuna Sta upisuje u polja PDV broj i JIB, jer ce prilikom izvoza podataka u
.csv fajl sistem prikazati vrijednosti unesene od strane korisnika.

Prilikom unosa numerickih vrijedosti separator za decimalna mjesta treba da bude tacka i ne unosi
se separator za hiljade (ispravan format 1000.00 - pogresan format 1.000,00). Ukoliko korisnik unese iznos
¢iji format nije u skladu sa gore navedenim pravilima, sistem ¢e prikazati poruku upozorenja.

Nakon unosa svih potrebnih polja imamo moguénost da sacuvamo ili da odbacimo unesene
vrijednosti klikom na dugme Sacuvaj ili Odbaci.

4. Izmjena unesenih vrijednosti

Za izmjenu fakuture potrebno je kliknuti na sadrzaj reda koji je predmet izmjene. Npr. za izmjenu
vrijesnoti u fakturi redni broj 2. potrebno je kliknuti bilo gdje u okvuru oznacenog prostora (slika 9).
Prikazace se prethodno unesene vrijednosti (slika 10).

= Elekironske evidencije P — Tosii sbvizrk + (@ Do iisrk =

lenos fakture 2 kenos tenos trnoe. lenos
Lenos frvome porsho  lakosre 22 Oanovice 22 lancs izaneg Dsecwics 2a cheelun Ioeo ilsznog POV ilanog POV wlaanog POV uleznog POV
intame s sEnow ostale  obratun POV zs POV o isporuty POV 23 fspo eaisporku kodi ex unosi kofl e unosi koji s wmos|

Radni broj Datm langs fekture Teknure u fwoanih  ispnke Bpordy visanu ipvibeny  fvrdews liow kol imSenu Bouboje upolR 3 upolp3l  upolje3d
ikniige  Tip Broj idmmngs  Moeh Sediite POVbro  JBbeof i vanposinne. carinskih oslobodens  registiovmon  registmysecm e maistovan POV nije registroan P POV POV
[ Period ispordo  dakemana  dokumena  dobamama  bupea  kupea  hupen hupea doksmunia athe G POV POV olveanibe POV olwaniks ol FOVobverd  pujwe  ples  pifan
Ofzer 2 Clfimaz) R0 02013020 KUFACZ LLICAZ A1Z3 o [T 1ran a.00 002 0.00 000 o 0.00 000 ncn1
QPSTING

O o1 1 Izlszma L 01012030 KURACY LUICAT 213473010001 4216476300000 N0 a0 nan 0.0 0002 ARt a0 [0 L) a0 (11
Takiura za OFSTIHA
rabw i vk
iz 2amfs

Slika 9 — Izbor fakture

Klikom na dugme Uredi sva polja se otklju¢avaju i dozvoljena je izmjena istih. Nakon svake
izmjene potrebno je saCuvati unos.

Isporuke / RN-02

m Kreiraj

Period

Redni broj iz knjige isporuka
2

Tip dokumenta

Broj dokumenta
RN-02

Slika 10 - Izmjena

https://www.b4b.systems/
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5. Pretraga i brisanje unesenih zapisa

Da biste pronasli odredeni zapis potrebno je u polje Search unijeti vrijednost koju Zelite pronadi
a zatim izaberati kolonu koju ée sistem pretraZivati. Nakon toga je potrebno na tastaturi pritisnuti tipku
Enter i sistem ¢ée prikazati sve redove koji u odabranoj koloni imaju unesenu vrijednost. Npr. ako unesete
01.01.2020. i izaberete Datum izdavanja dokumenta, sistem ¢ée prikazati sve fakture koje imaju datum
izdavanja 01.01.2020. godine.

Isporuke  Nabavke Izvoz datoteke Testni obveznik ~ (@ Demo korisnik ~

3 Q

y Pretrazi Period za: 2

» PretraZi Tip dokumenta za: 2
Pretrazi Broj dokumenta za: 2 .
Pretrazi Datum izdavanja dokumenta sa: 02.11.2020
Pretrazi Naziv kupca za: 2 i
Pretrazi Sjediste kupca za: 2 A
Pretrazi PDV broj kupca za: 2 i
Pretrazi JIB broj kupca za: 2

Datum Pretrazi Osnovica za obracun PDV za isporuku izvr$enu registrovanom PDV obvezniku za: 2 ai
izdavanja Naziv  Sjediste PDV broj JIB bre Preira%\ Iznos izlaznog PDV za isporuku izvrSenu registrovanom PDV obvezniku za: 2
nta dokumenta kupca kupca kupca kupca Pretrazi Iznos fakture ili dokumenta za: 2 ]
02.01.2020  KUPAC2 ULICA2, A123 117.00 0.00 117.00 0.00 0.00 0.00 0.00
OPSTINA
01.01.2020  KUPAC1 ULICA1, 218478010001 4218478010001 117.00 0.00 0.00 0.00 100.00 17.00 0.00
OPSTINA

Slika 11 - Pretraga

Na pregledu faktura potrebno je ¢ekirati kockicu ispred jednog ili viSe zapisa koje Zelite da
izbriSete a zatim iz menija Akcija potrebno je izabrati stavku Obrsi.

= Elektronske evidencije Isporuke  Nabavke  lzvoz datoteke

Isporuke Pretra
-

Rodni broj Datum
Izknjige Tip Bro| fzdavanjs  Nezlv  Sjedidte PDV broj JI8 broj
[] Period P kupca kupca  kupca kupca ‘
D 2001 2 JCI (izvoz) RN-02 02.01.2020 KUPAC2 ULICAZ, A123
OPSTINA
O 2001 1 IZlazra RN-01 01.01.2020 KUPACY ULICA1, 218478010001 4218478010001
faktura za OPSTINA
robu | usiuge
2 zemije

Slika 12 — Brisanje fakture

https://www.b4b.systems/
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Brisanje faktura se moze vrsiti i preko pregleda detalja. Na sredini ekrana se nalazi dugme Akcija.
Klikom na strelicu imamo moguénost da obrisemo ili udvostru¢imo trenutno otvoreni zapis (slika 13).
Klikom na dugme obrisi ¢e se obrisati trenutno otvoreni zapis ili faktura.

Isporuke / RN-02

Kreiraj Akcija ¥

Obrisi
Period Dupliciraj
2001

Redni broj iz knjige isporuka
2

Tip dokumenta
JCI (izvoz)

Slika 13 — Brisanje i dupliranje

Stavka Dupliraj se koristi npr. za evidentiranje trosSkova zakupa poslovnog prostora, kroz mjesece.
Elementi na tim fakturama nisu promjenljivi ili su promjenljivi u manjoj mjeri. U ovom slucaju pronadjete
fakturu za period npr. januar, kliknete na udvostruci i izmjenite npr. datum. Ukoliko su ostali elementi isti,
potrebno je da saCuvate unesenu izmjenu i na ovaj nacun ste evidentirali fakturu za februar.

Napomena: Cim kliknete na stavku Udvostruci sistem ¢ée kreirati novi zapis tj. fakturu. Ako ste
greskom udvostrudili zapis/fakturu istu moZete obrisati.

6. Izvoz podataka u preuzimanje csv fajla

Izvoz podataka se vrsi klikom na stavku menija lzvoz podataka koja se nalazi u glavhom meniju.
Otvorice se prozor prikazan na slici 14.

lzvoz datoteke

Izbor parametara

Period 2001

Tip Nabavke

Kreiraj datoteku [TESOLITEELT)

Slika 14 — Izvoz podataka

https://www.b4b.systems/
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Potrebno je izabrati period za koji Zelite izvesti fajl kao i tip fajla (isporuke ili nabavke) i kliknuti
na Kreiraj datoteku.

Izwar datatake X

Kreiranje datoteke zavréeno.

Zabwo]

Preuzimanje datoteke se vrsi klikom na ikonicu oznacenu slici 15. Ista ée biti saCuvana na Vasem
racunaru u formatu spremnom za ucitavanje u informacioni sistem Uprave ua indirektno oporezivanje.
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